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DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 

GENERALIDADES 
NOMBRE DEL  
PUESTO 

Comisario 

CÓDIGO DEL  
PUESTO 

E2 

ÁREA DE 
ADSCRIPCIÓN 

Seguridad Pública 

JEFE INMEDIATO 
 

Presidente Municipal 

PUESTOS QUE LE 
REPORTAN AL 
PUESTO DESCRITO 

Suboficial, Policía Primero, Policía Segundo, Policía Tercero y Policía 

NÚMERO DE PLAZAS 1 

 
MISIÓN DEL PUESTO 

 
 Establecer las estrategias policiales necesarias para mantener el orden público y  la seguridad de los 
ciudadanos y crear los controles requeridos para que el personal de la dirección de seguridad pública 
municipal cumpla cabalmente con sus funciones. 

 
 

OBJETIVO DEL PUESTO 
 

 Planear  las estrategias policiales aplicables a la seguridad pública del municipio 

 Supervisar y coordinar a los elementos policiacos a su cargo con la finalidad mantener el 
orden público 

 Vincular las operaciones entre los niveles operativos y directivos de la corporación en 
conjunto con otras instancias de gobierno. 

 Salvaguardar la integridad de los ciudadanos. 

 Mantener informado al presidente municipal sobre las funciones y objetivos alcanzados en 
la policía municipal 

 Impulsar la profesionalización de los elementos operativos de la Dirección de Seguridad 
Pública Municipal. 

 
FUNCIONES DEL PUESTO 

 Vigilar el cumplimiento de la función policial en estricto apego a la normatividad jurídica 
aplicable. 

 Desarrollar los planes operativos en materia de seguridad pública. 

 Establecer las estrategias policiales para salvaguardar la seguridad de la población 

 Coordinar con otras instancias de los tres niveles de gobierno la operatividad de la 
corporación cuando la situación lo requiera.  

 Coordinar  las tácticas policiales dictadas por los mandos superiores en el municipio. 

 Supervisar las funciones de los elementos a su cargo manteniendo la disciplina y el 
cumplimiento de la ética requerida. 

 Realizar recorridos a fin  de tener el conocimiento de la situación en materia de seguridad 
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que impera en el municipio. 

 Administrar correctamente los recursos asignados a la Dirección de seguridad Pública 
municipal orientándolos  al cumplimiento de las estrategias policiales en beneficio de la 
seguridad. 

 Supervisar el cumplimiento de los programas de prevención social del delito en el 
municipio 

 Autorizar los planes de capacitación del personal operativo propuestos por el Servicio 
Profesional de Carrera Policial del municipio. 

 
B. PERFIL DEL PUESTO 

A. ESCOLARIDAD DEL PUESTO 
NIVEL DE ESTUDIOS: Educación Superior 
 

GRADO DE AVANCE: Pasante o Titulado 

ÁREAS DE CONOCIMIENTO: Administrativa, radiocomunicaciones, armamento, Tácticas 
policiales, planeación estratégica 
 

 

B. EXPERIENCIA LABORAL 
Áreas de Experiencia Mínima en el puesto 
Manejo de armas, manejo de 
radiocomunicaciones. desarrollo de 
estrategias y planes policiales 

Años de Experiencia 3 años 

 
C. CARACTERÍSTICAS FÍSICAS 
Edad: 44 a 59 años 
 
Estatura: media nacional 
 
Sexo: Indistinto 
 

 
D. CONDICIONES DE TRABAJO .En caso de que el puesto requiera condiciones 
especiales de trabajo, llene el siguiente apartado. 
 
Disponibilidad para 
Viajar 
 

 
SI 

Condiciones 
especiales de Trabajo 

 
N/A 

Frecuencia 
 
 

 
Ocasional 

 

Cambio de  
Residencia 
 

 
No 

Especificaciones 
ergonómicas 

N/A 

Periodos Especiales 
de Trabajo 
 

 
SI 

 

Horarios de Trabajo Abierto 
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E. CAPACIDADES 

Indica las habilidades  de acuerdo a la siguiente escala : De primera importancia 
(1),Importantes (2),Beneficio pero no indispensables (3) ó No requerido para el 
puesto (4) 

CONOCIMIENTOS 1 2 3 4 ACTITUDES 1 2 3 4 

Manejo de Armas X    Liderazgo X    

Defensa personal X    Comunicación X    

Primeros Auxilios X    Empatía X    

Leyes y Normatividad X    Iniciativa X    

Protección Civil  X   Adaptación al cambio X    

Conducción Policial X    Trabajo bajo presión X    

Radiocomunicación X    Apego a normas y 
lineamientos 

X    

Vialidad  X        

Preservación de la 
Escena del crimen  

X         

Tácticas policiales X         

Criminalística  X        

Planeación 
estratégica operativa 
policial 

X         

Administración  X        

Control de Personal X         

HABILIDADES 1 2 3 4 VALORES 1 2 3 4 

Toma de decisiones X    Ética X    

Manejo de conflictos X    Lealtad X    

Trabajo en equipo X    Vocación de Servicio X    

     Honestidad X    

          

 
OBSERVACIONES: 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

Municipio de Coatepec, Veracruz. 
Dirección de Seguridad Pública Municipal 

  
Municipio de Coatepec, Veracruz. 

 

Descripción de catálogo de 
puestos 

Código: SPCP  

Revisión: 0 

Fecha: 17 de Julio de 
2014 

Página: 4 de 4 

 
 
 
 
 
 

 
FIRMAS 
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